
AZ: Verwaltung Projekt

Die Stiftung Deutsches Meeresmuseum ist ein national und international bedeutsames 

naturwissenschaftliches Museum mit mehreren Standorten in Stralsund und auf dem Darß. 

Die Schwerpunkte der Ausstellungs-, Sammlungs- und Forschungstätigkeit sind Meeres-

biologie, Ozeanografie, Fischerei und Meereskunde. Schauaquarien mit Becken von

bis zu 2,6 Millionen Liter Wasser ergänzen die Ausstellungen und zeigen die Lebewelt in 

den warmen und kalten Meeren. Das Deutsche Meeresmuseum zählt zu den meist-

besuchten Museen Deutschlands. Die Modernisierung des Standortes MEERESMUSEUM 

und dessen Wiederöffnung im Sommer 2024 ist ein wichtiger Meilenstein für die Stiftung.

Zur Verstärkung unserer Finanzbuchhaltung suchen wir, unter Vorbehalt der Projektförderung,

im Rahmen einer Projektstelle vom 01.02.2024–31.01.2025 in Teilzeit (30 Wochenstunden) einen

Sachbearbeiter Projekte (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

• Abrechnung von Projekten und Werkverträgen intern und gegenüber Zuwendungsgebern

• Überwachung von Bewilligungszeiträumen

• Erstellung von Prognosen, Finanzberichten, Mittelabrufen und Nachweisen

• Führung von fi nanztechnischen Schriftwechseln

• Abrechnung von In- und Auslandsreisen

Für die Besetzung dieser verantwortungsvollen Position wünschen wir uns von Ihnen:

• eine abgeschlossene 3-jährige kaufmännische Ausbildung o. Ä.

• Berufserfahrung im Verwaltungsbereich

• sehr gute EDV-Kenntnisse und idealerweise Erfahrungen mit der Buchungsoftware DATEV

• freundliche und serviceorientierte Kommunikation in Wort und Schrift

• organisierte und strukturierte Arbeitsweise

• gute Englischkenntnisse

Ihre Chance:

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem lebendigen Team sowie die Referenz eines 

europaweit beachteten Museums, dessen Erfolg für die gesamte Region von großer Bedeutung ist. Die Vergütung erfolgt nach 

TVöD (VKA) Entgeltgruppe 6.

Ihre Bewerbung:

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe des obigen Aktenzeichens bis zum 01.12.2023 per E-Mail an

bewerbung@meeresmuseum.de.

Gern beantwortet Verwaltungsleiter Stefan Hohenstein Ihre Fragen zu dieser Ausschreibung unter +49 3831 2650-220.

Im Zusammenhang mit dieser Stellenausschreibung entstehende Kosten werden nicht erstattet. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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